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HUYEN CHUONG MY Doc 14ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 01  /2025/QDB-UBND Chuong My, ngay 27 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

Quy dinh chitc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc cia
Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhin dan huyén Chuwong My

UY BAN NHAN DAN HUYEN CHUONG MY

Can cir Ludt Thu do ngay 28 thang 6 nam 2024,
Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 nam 2025;

Can cir Nghi quyet s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 ciia Quoc hdi quy
dinh vé xik Iy mot s van dé lién quan dén sdp xép t6 chire b mdy Nha nude;

Can cir Nghi dinh 45/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phii quy dinh
16 chikc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc
trung wong va Uy ban nhdn dan huyén, qudn, thi xd, thanh phé thuéc tinh, thanh
phé truc thude Trung wong;

Can cir Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham
phap luat,

Can civ Théng tw s6 03/2021/TT-BNG ngay 28/10/2021 cua B9 Ngoai giao

hwéng dan chirc nang, nhiém vu, quyen han vé céng tac doi ngoai cua co' quan
chuyén mén thudéc Uy ban nhdn ddn cdp tinh, Uy ban nhdn ddn cdp huyén;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Héi dong nhén dan va Uy ban nhdn dén
huyén Chuwong My.

QUYET PINH:

ChuwongI
VI TRI, CHUC NANG

Piéu 1. Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén Chuong
My (sau day goi 1a Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén) la
co quan tham muu, giup viéc, phuc vu hoat dong ctia Ho1 déng nhan dan va Uy
ban nhan dan huyén.

Piéu 2. Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén c6 chirc
nang tham muu tong hop gitp Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan vé cac ndi
dung sau:
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1. Hoat dong ctia Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan; tham muu gitp Chi
tich Uy ban nhan dan vé chi dao, diéu hanh cta Chu tich Uy ban nhan dan; cung
cap thong tin phuc vu quan 1y va hoat dong ctuia Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhén
dan va cac co quan Nha nudc ¢ dia phuong; bao dam co sé vt chit, k¥ thuat cho
hoat dong ctia Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan.

2. Lam dau modi kiém soat thi tuc hanh chinh va tham muu cong tac cai cach
tha tuc hanh chinh tai Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén.

3. Truc tlep quan ly va chi dao hoat dong cua Bo phan Tlep nhan va Tra két
qua theo co ché mot cura, mot ctra lién thong; hudng dan, tiép nhan hé so cua ca
nhan, t6 chirc trén tat ca cac linh vuc thudc thim quyén giai quyet ctia Uy ban nhan
dan huyén, chuyen hd so dén cac co quan chuyén mon thudce Uy ban nhéan dan
huyén giai quyét va nhan két qua dé tra cho c4 nhan, t6 chirc.

4. Truc tiép quan 1y hoat dong ctia Ban Tiép cong dan theo quy dinh cua
phap luat.

5. Thyc hién nhiing nhiém vu, quyén han vé ddi ngoai do Hoi déng nhan
dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén phan cong.

Diéu 3. Van phong H)1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan co6 tu cach phap
nhén, c6 con dau va tai khoan riéng.

Chuong 1T
NHIEM VU, QUYEN HAN

Picu 4. Nhiém vu, quyén han chung

L Tb chtc thuc hién cac van ban, quy hoach, ké hoach do co quan co thém
quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong ctiia Van phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan huyén.

2. Tiép nhan, xir Iy vin ban do co quan, to chirc, ca nhan giri Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan huyén; ban hanh va quan 1y vin ban theo quy dinh; duoc
ky van ban thong bao y kién, két luan cua Thuong truc HO1 déng nhan dan, Chu
tich Uy ban nhan déan huyén.

3. Thyc hién phuc vu tiép don cac doan cong tac trong va ngoai nudc theo
su phan cong hodc uy quyén ctia Hoi dong nhan dan, Thudng truc Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

4. Tham muu gitp Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén: Lap du toan
kinh phi hoat dong hang nam; t6 chirc thuc hién dy toan; quan 1y kinh phi hoat
dong ctua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan. Thyc hién ché do, chinh sach d6i
v6i dai biéu Hoi dong nhan dan huyén.

5. Quan ly to chirc bo may, bién ché cong chirc, co cAu ngach cong chic, vi tri
viéc lam da dugc cap co tham quyén phé duyét theo tiéu chuan ngach cong chic trong
cac bo phan thudc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén.
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6. Thuc hién ché do tién luong va cac ché do, chinh sach dai ngd, khen
thudéng, ky luat, dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghiép vu ddi vai cong chuc
va nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y cia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan huyén.

7. Phat hanh, quén 1y, theo ddi, don doc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc
hién van be:m, chi dao cua H@i dong nhan dan, Thuc‘mg truc HO1 dong nhan dan, cac
Ban H6i dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén:

a) Quan ly, su dung con dau, phat hanh véan ban cua Hoi d6ng nhan dan,
Thuong truc Hoi dong nhan dén, cac Ban Hoi dong nhan déan, Uy ban nhén dan,
Chu tich Uy ban nhan dan huyén;

b) Theo ddi, don dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thyc hién van ban cta Hoi
déng nhan dan, Thuong truc HO1 déng nhan dan, cac Ban Ho1 déng nhan dan, ny
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén; dinh ky ra soat, bao cao Thuong
truc HO1 déng nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén dé dam béo su déng bo,
théng nhat trong chi dao, diéu hanh;

) Luu trir van ban, ho so, tai liéu cta Hoi déng nhan dan, Thuong truc Ho1
dong nhan dan, cac Ban Hi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan huyén.

8. Bao dam céc diéu kién vat chat, k¥ thuat:

a) Bao dam cac diéu kién vat chat, k¥ thuat cho hoat dong cua Hoi déng
nhan dan, Thuong truc Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan huy¢n;

b) Phuc vu cac chuyen cong tac, lam viéc, tiép khach cua Hoi dong nhan
dan, Thuong truc Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
huyé¢n;

) Quan ly va chiu trach nhiém vé tai san, diéu kién co s& vat chit, hoat dong
nghién ctru khoa hoc, cong tac hanh chinh, Iuu trit, hé thong cong nghé thong tin,
bao v¢€ va cong tac 1€ tan, phuc vu tiép don cac doan cong tac trong va ngoai nude
theo sy phan cong hodc uy quyén cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
huyén tai Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén.

9. Kiém soat thu tuc hanh chinh:

a) T6 chirc trién khai thuc hién nhiém vu kiém soat th tuc hanh chinh theo
hudng dan, chi dao cua cap c6 tham quyén va theo quy dinh cua phap luat vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

b) Tham muu giap Uy ban nhan din huyén chi dao, to chirc thuc hién ra
soat, danh gia thu tuc hanh chinh thuc hién trén dia ban huyén dé kién nghi, d¢ xuat
viée stra doi, bo sung, hiy bo, bai bo;

¢) Huéng dan, don ddc, kiém tra viéc thuc hién niém yét cong khai thu tuc
hanh chinh, bao cao tinh hinh, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va tiép nhéan,
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xu ly phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh ctia co quan chuyén mén cap
huyén, Uy ban nhan dan céap xa.

10. Thyc hién cong tac bao vé bi mat Nha nudc ctia Uy ban nhan dan huyén.

Diéu 5. Nhiém vu, quyen han trong tham muu tong hop, t6 chirc cung
cap thong tin phuc vu quéan ly va hoat dong cia Hoi dong nhan dan, Thuong
truc Hoi dong nhan dan huyén:

1. Tham muu, xay dyung, trinh Hoi ddng nhan dan huyén ban hanh:
a) Quy ché 1am viéc ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén;
b) Quyét dinh phan cong cong tac Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén.

2. Gitip Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi d6ng nhan dan huyén xay dyng
chuong trinh lam vi€c, k& hoach hoat dong hang thang, hang quy, sau thang va ca
nam; to chirc phuc vu viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach da dugc phé duyét.

3. Phuc vu Thuong truc Hoi ddng nhan dan diéu hanh cong viéc chung cua
Hoi dong nhan dan huyén; bao dam viéc thyc hién quy ché hoat dong cia Hoi dong
nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan dan huyén, noi quy ky hop Hoi dong
nhan dan; gitip Thuong truc Hoi dong nhan dan gitr mbi lién hé voi To dai biéu va
dai biéu Hoi ddng nhan dan huyén; phuc vu Hoi ddng nhan dan, Thuong truc Hoi
d6ng nhan dan huyén trong hoat dong phuc vu tiép don cac doan cong tac trong va
ngoai nudc.

4. Giap Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén xay dung chuong trinh, to
chtrc phuc vu ky hop Hoi dong nhan dan, phién hop ctia Thuong truc Hoi dong
nhan dan dan huyén; phoi hop v6i cac co quan, td chiic hitu quan chuan bj tai lidu
phuc vu ky hop Hoi dong nhan dan, phién hop cua Thuong tryc Hoi d6ng nhan dan
huyén; tong hop chét van cua dai biéu Hoi dong nhan dan huyén.

5. Tham muu, phyc vu Thuong truc Hoi ddng nhan dan huyén xay dung bao
cao cong tac; giai quyét cac van dé giira hai ky hop; tham muu, giup Thuong truc
Hoi1 dong nhan dan hoan thién céc van ban, du thdo nghi quyet, bao cdo, dé an trinh
giita hai ky hop cia Hoi dong nhan dan theo su phan cong ctia Thuong truc Hoi
d6ng nhan dan huyén.

6. Tham muu, phuc vu Hoi dong nhan dan, Thuong truc HOi dong nhan dan,
T6 dai biéu Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi dong nhén dan huyén trong hoat
dong giam sat; khao sat, theo doi, tong hop, don ddc co quan, t6 chirc, ca nhan thuc
hién nghi quyét vé giam sat.

7. Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi dong nhan dan
huyén tiép cong dan; tiép nhan, tham muu xtr 1y kién nghi, don thu khiéu nai, t6
c40 clia co quan, to chirc, cong dan gui dén Hoi dong nhan dan, Thuong tryc Hoi
ddng nhan dan huyén; theo doi, don dbc viec giai quyét khiéu nai, t6 cao va kién
nghi cta co quan, to chirc, cong dan.

8. Phoi hop véi cac co quan, don vi lién quan phuc vu dai biéu Hoi déng
nhan dan huyén tiép xtc ctr tri; gitp Thuong truc Hoi dong nhan dan huyén tong
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hop ¥ kién, nguyén vong cuia cir tri va giri co quan, to chirc c6 trach nhiém xem xét
gial quyeét.

9. Phuc vu Thuodng truc Hoi dong nhan dan to chirc 13y ¥ kién dong gop vao
du an Luéat, du an Phap 1énh va céc van ban khac theo yéu cau cua Thuong truc
Ho1 dong nhan dan Thanh pho.

10. Phuc vu Thuong truc Hoi déng nhan dan huyén thuc hién viéc: Bau cur
dai biéu Ho1 dong nhan dan céc cap; phé chuan két qua bau, mién nhiém, bai nhi¢m
Chu tich, Ph6 Chu tich Ho1 dong nhan dan x4, thi tran.

11. Tham muu, phuc vu Thuong true Hoi d6ng nhan dan huyén to chirc cac
cudc hop giao ban, trao d6i kinh nghiém, boi dudng k¥ ning hoat dong cho dai
biéu Hoi dong nhan dan huyén.

12. Pugc quyén dé nghi hodc yeu cau cac don vi cung cap, cap duoi phéi
hop thue hién nhiém vu; duoc quyén yéu cau cac t6 chirc, ca nhan cung cap thong
tin, tai liéu cho Hoi dong nhan dan, Thuong tryc Hoi dong nhan dan, To dai biéu
Hoi d6ng nhan dan va dai biéu Hoi dong nhan dan huyén hoat dong theo quy dinh.

‘ 13. Thuc hién cac nhiém vu khac do Héi déng nhan dan, Thuong truc HO1
dong nhan dan huyén giao theo quy dinh ctia phap luat.
Picu 6. Nhiém vu, quyén han trong tham muru, givp viéc ciia Uy ban
nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan huyén:
1. Tham muu, xay dyung, trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh:
@) Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan huyén; Phan cong cong tac thanh
vién Uy ban nhan dan huyén;
b) Van ban quy dinh cu thé churc nang, nhi¢m vy, quyén han va co cu to
chtrc ciia Van phong Ho1 dong nhéan dan va Uy ban nhan dan huyén.
7 2. Tham muu, xay dl_{ng va to chire thue hién chy:()’ng trinh, ké hoach cong tac
cta Uy ban nhan dan trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén:
a) Tong hop dé nghi ctia cac phong chuyén mon, co quan thudc Uy ban nhan
dan huyén, Uy ban nhan dan x4, thi trdn va cc co quan, to chirc lién quan;

b) Kién nghi voi Chu tich Uy ban nhan dan huyén dua vao chuong trinh, ké
hoach cong tac nhimng van dé can tap trung chi dao, diéu hanh hoic giao co quan
lién quan nghién ctru, xay dung dé an, dy an, dy thao van ban;

¢) Xay dung, trinh Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhan dan huyén ban
hanh hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac;

d) Theo ddi, don dbc cac phong chuyén mon, co quan, don vi thugc Uy ban
nhan dan huyén, Uy ban nhan dan x4, thi trin va cac co quan, t6 chire lién quan
thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, dam bao ding tién do, chét luong;

d) Bao cao dinh ky hodc dot xuég két qua thuc hién; kién nghi giai phap nham
thuc hién c6 hi€u qua chuong trinh, ké hoach cong tac;
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_€) Kip thoi bao cao, Qiéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap ng
y€u cau quan 1y, chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan huyén.

3. Phuc vu hoat dong cta Uy ban nhan dan huyén:

a) Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, ndi
dung, phuc vu céc cudc hop cuia Uy ban nhan dan huyén;

b) Thuc hién ché d6 téng hop, bao céo;

¢) Theo ddi, don ddc, danh gia két qua thuc hién Quy ché 1am viéc cua Uy
ban nhan dan huyén;

d) T6 chirc cong tac tiép cong dan, don ddc giai quyét don thu, khiéu nai td
cao, kién nghi, phan anh ctia cong dan theo quy dinh cua phap luat.

4: Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan huyén thyc hién cac nhiém
vy, quyén han sau:

a) Triéu tap, chu tri cac cudc hop;

b) Theo ddi, don dbc, chi dao, kiém tra viéc thuc hién cac chi dao ciia Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhin dan dbi v6i cic phong chuyén mon, co quan,
don vi thugc Uy ban nhan dan huyén, Uy ban nhan dén x4, thi tran. Pon ddc, tong
hop két qua giai quyét y kién, kién nghi ctr tri; tham muu bao cdo Hoi dong nhan
dan huyén;

C) Chi dao, ap dung bién phap can thiét giai quyét cong viéc trong truong
hop dot xuat, khan cap;

d) Cai tién 18 161 1am viéc; duy tri ky luat, ky cuong ctia bd may hanh chinh
nha nudc huyén.

5. Tiép nhan, xt 1y, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén
gidl quyet nhiing van ban, ho so do cac co quan, to chtic, ca nhan gui, trinh (van
ban dén):

a) DPdi véi dé an, du an, du thao van ban do céac co quan trinh: Kiém tra hd
s0, trinh ty, thu tuc, soan thao, thé thire, ky thuét trinh bay du thao van ban; tom tat
ndi dung, néu rd tham quyen quyét dinh, su dong bd trong chi dao, diéu hanh cia
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén d6i véi van dé lién quan, dé
Xuat mot trong cac phuong an: Ban hanh, phé duyét; dua ra phién hop Uy ban nhéan
dan huyén; gui lay y kién cac thanh vién Uy ban nhén dan huyén; théng bao ¥ kién
ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén yéu cau co quan soan thao hoan chinh lai, lay
thém y kién cac co quan, td chirc, c4 nhan hodc thyuc hién cac nhiém vu khac theo
quy dinh va quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan huyén;

Trong qué trinh xtr 1y, néu dé an, du an, dy thao vin ban con ¥ kién khéc
nhau, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén chu tri hop véi co
quan, t6 chirc lién quan dé trao doi trude khi trinh;

b) Dbi voi du thao bao cdo, bai phat biéu: th)i hop vdi cac co quan lién
quan bién tap, hoan chinh theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan huyén;
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c) Péi v6i nhitng van ban khac (van ban dén): Tham muu gitp Chu tich
UBND huyén xur 1y, giao nhi¢m vu cho cac don vi lién quan thuc hi¢n; td chure cac
diéu kién can thiét @& Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén xu 1y
cong viée theo quy dinh cua phap luat va phu hop voi néi dung cua van ban; theo
ddi, d6n ddc viée trién khai thue hién ca cac don vi lién quan.

6. Ra soat nham phat hién vudng méc, phat sinh vé tham quyén, hd so, trinh
tu, tha tuc va nghiép vu hanh chinh van phong trong qué trinh chi dao, diéu hanh
ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén; kip thoi bao cao Uy ban
nhan dan huyén stra d6i, bo sung; hang niam, tong hop, bao cio Vin phong Uy ban
nhan dan Thanh phd.

7. Lam dau mdi kiém soat thu tuc hanh chinh va tham muu cong tic cai cach
thu tuc hanh chinh tai Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén.

8. Thuc hién ché do thong tin:

a) To chirc quan ly, cap nhét thong tin phuc vu sy chi dao, diéu hanh cua Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyé¢n;

b) Thiét 1ap, quan ly va duy tri mang tin hoc cua Uy ban nhan dan huyén;
thue hién két noi hé thong thong tin hanh chinh dién tir chi dao, di€u hanh cua Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

9. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do ij ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan huyén giao hoac theo quy dinh ctia phap luat.

~ Chuong III '
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Diéu 7. Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén gom lanh
dao Van phong, cac cong chirc chuyén mon va lao dong hop dong theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 8. Lanh dao Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén
gdm c6 Chanh Vin phong va cac Phé Chanh Vian phong. Can ctr s6 luong phong
chuyén moén dugc thanh lap va tong s6 luong Phé Truong phong va twong duong,
Uy ban nhan dan huyén quyét dinh cy thé s lugng Pho Chanh Vin phong cho phu
hop.

Diéu 9. Bién ché

1. Bién ché cua Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan do Uy ban
nhan dan huyén quyét dinh trong tong bién ché hanh chinh dugc Thanh pho giao.

2. Can ct vao sb luong bién ché cong chire duoc giao, Chanh Vin phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan din huyén c6 trach nhiém b tri, st dung cong
chtrc va nguoi lao dong phu hop véi chie danh, tiéu chuin ngach cong chirc theo
quy dinh hién hanh cta phap luat dé dap Gmg yéu cau nhiém vu dugc giao.
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) . Chuong IV
CHE PQ LAM VIEC, CHE PQ TRACH NHIEM
VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 10. Ché d 1am viéc, ché @9 trach nhiém

1. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan 1am viéc theo ché do
thu truong, bao dam nguyén tac tap trung dan chu.

2. Chanh Vin phong 1a Uy vién Uy ban nhan dan huyén do Hoi dong nhan
dan huyén bau, do Chu tich Uy ban nhan dan huyén bd nhiém; chiu trach nhiém
trudc HO1 déng nhan dan, Thuong truc HO1 déng nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu
tich ny ban nhan dan huyén va truéc phap luat vé thuc hién chirc ning, nhiém vu,
quyén han cua Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén va thuc
hién nhiém vu, quyén han cia Uy vién Uy ban nhan dan huyén theo Quy ché 1am
viéc va phan cong ctia Uy ban nhan dan huyén.

Ph6 Chanh Van phong giip Chanh Van phong thuc hién nhiém vy, duogc
Chéanh Van phong phan cong theo doi ttrng linh vuc cong viéc, chiu trach nhi€ém
trude Chanh Van phong, trudc phap luat vé linh vuce cong viéc dugc phan cong.

Khi Chanh Van phong vang mat, mot Pho Chanh Vin phong dugc Chanh
Vian phong uy nhiém di€u hanh hoat dong cua Van phong Hoi dong nhén dan va
Uy ban nhan dan huyén.

3. Viéc b nhiém, diéu dong, luan chuyen, khen thuéng, ky luat, mién nhi¢m,
tir chue, thuc hién ghé do, chinh sach doi véi Qhénh Vian phong, Pho Chanh Van
phong do Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyét dinh theo quy dinh cua phap luat.

4. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén chiu trach
nhiém do61 véi nhitng van dé tham muu, dé xuat thuoc pham vi nhi€ém vy, quyén
han theo quy dinh.

5. Lanh dao, chuyén vién Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan huyén chiu trach nhiém vé y kién tham muu, dé xuét ciia minh.

Piéu 11. Mdi quan hé cong tac

1. Tham muu, phuc vu Hoi dong nhan dan, Thuong truc HOi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén giit méi lién hé cong tac vai cac
co quan cua Thanh phd va huyén, Thuong truc Huyén 1 uy, Uy ban nhan dan, Uy ban
Mat tran To qudc Viét Nam, Toa an nhan dan, Vién Kiém sat nhan dan huyén va cac
co quan, to chirc, doan thé cua Trung uong, Thanh phd, dia phuong dong trén dia
ban trong thuc hién nhiém vu, quyén han thudc thim quyén.

2. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyé¢n chiu sy chi dao,
quan Iy vé to chirc bd may, bién ché va cong tac cua Hoi ddng nhan dan va Uy ban
nhan dan huyén. Déng thoi chiu sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mon,
nghiép vu cta Vin phong Poan Pai biéu Qudc hoi va Hoi ddng nhan dan Thanh
phé, Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phb.
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3. Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén c6 trach nhiém
dinh ky so Kkét, téng két, bao cdo Thuong truc HO1 déng nhan dan, ny ban nhan dan
huyén, Van phong Poan Dai biéu Qudc hoi Hoi dong nhan dan Thanh phd va Vin
phong Uy ban nhan dan Thanh phd tinh hinh, két qua thyc hién nhiém vu duoc giao.

Piéu 12. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay 05thang 4 nam 2025 va thay
thé Quyét dinh s 02/2024/QD-UBND ngay 03/6/2024 cta Uy ban nhan dan huyén
Chuong M¥ quy dinh chiic ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chtic cia Vin
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén Chuong My.

Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén, Thu
truong cac phong, ban, don vi truc thudce; Chu tich Ho1 déng nhan dan, Chu tich
Uy ban nhén dan cac x4, thi trn va céc td chiic, ca nhan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 12;

- Thudng true HDND thanh phd Ha Noi;
- UBND thanh phd Ha Noi;

- S6 Tu phap Ha Noi;

- S Noi vu Ha Noi;

- VP Boan PBQH va HDND TP Ha Noi;
- VP UBND thanh phé Ha Noi;

- Thuong tryc: Huyén iy, HDND huyén;
- Chu tich, cac PCT. UBND huyén;

- CVP, cac PCVP;

- Cong thong tin dién tir ciia huyén;
-Luu: VT..
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